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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Este Estudo Técnico Preliminar destina-se a analise da melhor solugao
para a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de
digitalizacdo de documentos com recurso OCR, acompanhado do fornecimento
de softwares para captura de documentos e gerenciamento de fluxos de
processos eletronicos, incluindo méao de obra e equipamentos necessarios,
visando suprir as necessidades da Secretaria de Fazenda e Planejamento Setor
de Arquivo.

O estudo visa verificar a viabilidade da adesdo a Ata de Registro de
Precos N° 83/2024 do Consoércio Intermunicipal Multifinalitario para o
Desenvolvimento Ambiental Sustentavel do Norte de Minas - CODANORTE
para a contratacdo de empresa especializada em gestdo de conteldo
corporativo ou a realizagéo de licitagao propria para a contratacdo de empresa
para prestacao dos servicos.

As quantidades dos servicos a serem licitados foram baseadas nas
demandas dos anos anteriores, alguns servigos como digitalizacao de mapas
nao eram ofertados no municipio e ainda ha uma demanda de mais 12 meses
de documentos a serem digitalizados.

A contratagao justifica-se pela necessidade do municipio nao dispor de
meios proprios como equipamentos e pessoal capacitado para realizar os
referidos servicos. E ainda pelos seguintes requisitos:

1.1. Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentagdes
federais que demandam e orientam que o gestor publico modernize sua
administragéo para atender a populagdo com transparéncia, probidade e
agilidade. Entre estas, destacam-se:

* Lein® 12.527 de 18/11/11 (Lei de Acesso a Informagéo - LAI)

* Lei n® 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizacdo e uso de sistemas
informatizados para guarda de documentos)

* Lei n°® 12.965 de 23/04/14 (Marco Civil da Internet)
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melhoria da eficiéncia operacional e beneficios para os servigos prestados a

comunidade.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS

-

QUE LHE DAO SUPORTE

O quantitativo estimado da contratacdo para atendimento das
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necessidades esta distribuido conforme demonstrado na tabela a seguir:

UNID.

DESCRICAO

gigabyte

HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO
ADICIONAL EM GIGABYTE NAS NUVENS
Compreendendo os seguintes servicos: 1)
SEGURANCA - A)  Monitoramento,
gerenciamento, Antivirus e Service Desk
baseado em ITIL. B) Protocolo MPLS. C)
Links de internet multi contingenciados com
garantia de banda FullDuplex. D)Links ponto
a ponto. 3) ARMAZENAMENTO: A) Backups
completos da estrutura de virtualizagdo com
recuperacao de dados de forma rapida. B)
Storages e meios de armazenamento das

mais variadas tecnologias

unidade

PRESTACAO DE SERVICO DE
DIGITALIZACAO DE MAPAS E PROJETOS
ATE A0 Com resolugao minima de 600 DPI,

cor monocromatico (preto e branco).

ITEM | QUANT.
1. 100,00
2. | 500,00
3. 11,00

servico

PRESTACAO DE SERVICO DE
IMPLANTACAO DO SOFTWARE DE
GED/WOKFLOW Seguintes especificagoes:
A) Configuracao, habilitacao e
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[PROCESSON T 2]
A 3 i

personificagéo do sistema e disponibilizagao
do mesmo em pleno funcionamento para a
CONTRATADA. B) Treinamento e
capacitacao iniciais (presencial) com carga
horaria de no minimo 80 horas abrangendo
todas as funcionalidades do sistema com
apresentacdo de situagbes praticas e

simulagdes de uso.

4. 1120,00 servico | PRESTACAO DE SERVICO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SOFTWARE
DE GERANCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED WORFLOW COM
ARMAZENAMENTC NAS NUVENS DE ATE
100GB conforme especificagdes minimas do

termo de referéncia.

5. | 1.000.000,00 | Pagina | PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITLIZACAO DE DOCUMENTOS Com
fornecimento de MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA PARA
OPERACIONALIZACAO, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS
(SCANNERS PROFISSIONAIS E
SOFTWARES PARA DIGITALIZACAO,
compreendendo os seguintes servigos: A)
Fornecimento de méo de obra, alocada na
sede do municipio com o horario de trabalho
estabelecido de acordo com o

funcionamento do respectivo o6rgao. B)

Fornecimento de scanner(s) profissional
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com volume minimo diario e processamento: |
10.000 paginas conforme quantidade
demandada para atender o respectivo
municipio. C) Higienizacdo basica dos
documentos onde tem por objetivo a retirada
de detritos como: poeira, insetos, fuligem
que provocam a deterioracdo da
documentagdo. E realizada mediante
limpeza de documentos de folha a folha. D)
Retirada de agrupadores metalicos (clipes,
grampos, garras, etc) sao retirados de todos
os documentos e anexos para evitar que as
oxidacées desses  materiais sejam
transferidas para o papel. E) Digitalizacao
dos documentos com insercao de indices de
acordo predefinicado da administracao
municipal. F) Efetuar o controle de qualidade
das imagens digitalizadas, conferéncia,
imagem por imagem comparando o
documento original com a imagem

capturada.

6 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado da presente aquisicao €& de R$ 498.022,53

(Quatrocentos e noventa e oito mil e vinte e dois reais e cinquenta e trés

centavos), utilizamos como base o valor médio global, ainda sim é mais viavel

economicamente aderir a ata de registro de precos. Os valores sao baseados

nos relatorios de pregos estimativos, bem como a justificativa da realizacdo da

Pesquisa de Precos constante nos autos, e especificado na tabela abaixo:
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PREGO MEDIO

ITEM | QUANT. UNID. | DESCRICAO VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

1 100,00 gigabyte | HOSPEDAGEM E | R$ 0,86 R$ 86,00

ARMAZENAMENTO

ADICIONAL EM

GIGABYTE NAS

NUVENS

Compreendendo 0s

seguintes servicos: 1)
SEGURANCA - A
Monitoramento,

gerenciamento, Antivirus
e Service Desk baseado
em |ITIL. B) Protocolo
MPLS. C) Links de
internet multi
contingenciados com
garantia de banda
FullDuplex. D)Links
ponto a ponto. 3)
ARMAZENAMENTO: A)
Backups completos da
estrutura de virtualizagao
com recuperagao de
dados de forma rapida.

B) Storages e meios de

armazenamento das
mais variadas
tecnologias
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2 500,00 unidade | PRESTACAO DE | R$ 14,33 | R$
SERVICO DE 7.165,00
DIGITALIZACAO DE
MAPAS E PROJETOS
ATE A0 Com resolucdo
minima de 600 DPI, cor
monocromatico (preto e
branco).

3 1,00 servico | PRESTACAO DE | R$ R$
SERVICO DE | 4.772,33 | 4.772,33
IMPLANTACAO DO
SOFTWARE DE
GED/WOKFLOW
Seguintes
especificagées: A)

Configuracéao, habilitagéo
e personificagdo do
sistema e
disponibilizacédo do
mesmo em pleno
funcionamento para a
CONTRATADA. B)
Treinamento e
capacitacao iniciais
(presencial) com carga
horaria de no minimo 80
horas abrangendo todas
as funcionalidades do
sistema com
apresentacao de “

@
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situagbes praticas e

simulagdes de uso. .

4 120,00 servico | PRESTACAO DE | R$ R$
SERVICO DE | 1.716,66 | 205.999,20
LICENCIAMENTO DE
USO DE SOFTWARE
DE GERANCIAMENTO
ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED
WORFLOW COM
ARMAZENAMENTO
NAS NUVENS DE ATE
100GB conforme
especificagcbes minimas

do termo de referéncia.

5 1.000.000,00 | Pagina | PRESTACAO DE | R$ 0,28 R$
SERVICOS DE 280.000,00
DIGITLIZACAO DE

DOCUMENTOS Com
fornecimento de MAO DE
OBRA ESPECIALIZADA
PARA
OPERACIONALIZACAO,
DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE
DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS
(SCANNERS
PROFISSIONAIS =
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SOFTWARES PARA
DIGITALIZACAO,

compreendendo 0s
seguintes servigos: A)
Fornecimento de mao de
obra, alocada na sede do
municipio com o horario
de trabalho estabelecido
de acordo com o
funcionamento do
respectivo  érgao. B)
Fornecimento de
scanner(s) profissional
com volume minimo
diario e processamento:
10.000 paginas conforme
quantidade demandada
para atender o respectivo
municipio. C)
Higienizacdo basica dos
documentos onde tem
por objetivo a retirada de
detritos como: poeira,
insetos,  fuligem que
provocam a deterioracao
da documentagdo. E
realizada mediante
limpeza de documentos
de folha a folha. D)

Retirada de agrupadores
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metalicos (clipes,
grampos, garras, etc) sao
retirados de todos os
documentos e anexos
para evitar que as
oxidacdes desses
materiais sejam
transferidas para o papel.
E) Digitalizacdo dos
documentos com
insercao de indices de
acordo predefinicao da
administracdo municipal.
F) Efetuar o controle de
qualidade das imagens
digitalizadas,

conferéncia, imagem por
imagem comparando o
documento original com

a imagem capturada.

Valor Total

R$ 498.022,53

7 — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagbes é a do

parcelamento do objeto, conforme disposto no art. 40, inc. V, “b” da Lei n°

14.133/2021, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e

economicamente viavel e nao represente perda de economia de escala (Sumula

247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando

este nao for adotado.

Em que pese o parcelamento ser regra, nao se aplica o parcelamento a

presente contratacdo, por
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impossibilitando o fracionamento dos servigcos e sendo inviavel economicamente

para o Municipio.

8 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao se verifica contratagcdes correlatadas nem independentes para
viabilidade e contratagdo desta demanda, sendo a contratacao gerenciada

diretamente entre a Administracao Publica e o Fornecedor.

9 — ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAOE O PLANEJAMENTO .
A contratagdo tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias:

bem como esta alinhada ao planejamento da Secretaria.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecao da
proposta apta a gerar a contratacao mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondémico entre os
licitantes, bem como a justa competicao, bem como evitar contratacdo com
sobrepreco ou com preco manifestamente inexequivel e superfaturamento na
execugao do contrato. '

A aquisicdo permitird uma melhoria significativa na capacidade de
resposta da Secretaria as demandas operacionais, especialmente em situacées
de emergéncia ou necessidade de intervengbes rapidas, além de garantir um
melhor e mais rapido acesso aos documentos, pois sem a digitalizacdo seriam
necessarias copias de seguranca dispendendo recursos financeiros e gastos

com o0 armazenamento dos documentos.
11 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

A aquisicéo do objeto se dara através de Ordem de Servigo, expedida

exclusivamente pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de\
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Bocaiuva, em acordo as necessidades da Administracao publica, durante o

periodo de vigéncia do contrato.
No que se refere a fiscalizagdo da ata, os servidores do Municipio ja
possuem qualificacdo para recebimento, conferéncia, ateste ndo sendo o objeto

atual especifico, a ponto de exigir capacitacéo diferenciada.
12 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A licitagao destina-se a garantir, além de outros principios, a promogao do
desenvolvimento sustentavel, harmonizando-se com o objetivo de selecionar a
proposta mais vantajosa para a Administragdo, conforme artigo 5° da Lei
14.133/2021.

Em observancia a promogado do desenvolvimento sustentavel, as
especificacdes dos produtos, buscam atender critérios de sustentabilidade
ambiental, atentando-se para os processos de extragao ou fabricagao, utilizacao
e descarte dos produtos e matérias primas que deram origem aos bens ou
servicos a serem contratados. Sendo assim serdo adotados na contratacéo,
sempre que viaveis, os critérios e boas praticas de sustentabilidade, veiculados
como especificacao técnica do objeto ou como obrigagées da contratada no
Termo de Referéncia.

Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a sustentabilidade,
entre outras, sempre que couber: o menor impacto sobre recursos naturais;
logistica reversa, maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua
e energia; uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;
origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,
servigos e obras.

A digitalizagdo dos documentos traz a diminuicdo: do uso de papel,
energia e da necessidade de construgdo de novos espacos fisicos para a
armazenagem dos documentos.

Sendo assim, deverdo ser adotados, sempre que viaveis, critérios

plausiveis com os praticados no mercado local e nacional, mas como regra geral
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0 equilibrio entre os trés principios norteadores da licitacdo publica:

sustentabilidade, economicidade e competitividade.

13 — VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Declaramos, com base neste estudo, que a adeséao a Ata de Registro de
Precos N° 83/2024 do Consoércio Intermunicipal Multifinalitario para o
Desenvolvimento Ambiental Sustentavel do Norte de Minas - CODANORTE
pleiteada é viavel, especialmente no requisito de economicidade o valor médio
global dos servigos cotados para uma licitagao propria ficaram em R$ 498.022,53
(Quatrocentos e noventa e oito mil e vinte e dois reais e cinquenta e trés
centavos) enquanto o valor global dos servigos a serem aderidos ficaram no valor
de R$ 173.262,00 (Cento e setenta e trés mil, duzentos e sessenta e dois reais)
e ainda que utilizadssemos para comparacao os valores dos pre¢cos menor ou
mediano com os valores globais da ades&o este continua mais vantajoso para o
Municipio.

14 - MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
Nome: José Fabio do Nascimento
CPF: 056.342.526-10
Telefone: (38) 999224320

Cargo: Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento

E-mail: planejamento@bocaiuva.m .gov.br

Bocaiuva/MG, 17 de fevereiro de 2025
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO.

1.1

141

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM RECURSO OCR, ACOMPANHADO DO
FORNECIMENTO DE SOFTWARES PARA CAPTURA DE DOCUMENTOS E
GERENCIAMENTO DE FLUXOS DE PROCESSOS ELETRONICOS, INCLUINDO MAO
DE OBRA E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS, VISANDO SUPRIR AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO SETOR DE
ARQUIVO.

.1. Estimativas de consumo:

PRECO DOS ITENS DE ACORDO COM ATA 083/2024 - CODANORTE

ITEM | QUANT. UNID. | DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
1 100,00 gigabyte HOSPEDAGEM E R$ 3,99 R$ 399,00
ARMAZENAMENTO
ADICIONAL EM
GIGABYTE NAS
NUVENS

Compreendendo os
seguintes servigos: 1)
SEGURANCA - A)
Monitoramento,
gerenciamento, Antivirus
e Service Desk baseado
em ITIL. B) Protocolo
MPLS. C) Links de
internet multi
contingenciados com
garantia de banda
FullDuplex. D)Links




ponto a ponto. 3)
ARMAZENAMENTO: A)

Backups completos da

estrutura de virtualizacao

com recuperacao de
dados de forma rapida.
B) Storages e meios de
armazenamento das
mais variadas

tecnologias

500,00

unidade

PRESTACAO DE
SERVICO DE
DIGITALIZACAO DE
MAPAS E PROJETOS
ATE A0 Com resolugéo
minima de 600 DPI, cor
monocromatico (preto e

branco).

R$ 3,98

R$

1.990,00

1,00

servigo

PRESTACAO DE
SERVICO DE
IMPLANTACAO DO
SOFTWARE DE
GED/WOKFLOW
Seguintes
especificagdes: A)
Configuracao,
habilitacédo e
personificacao do
sistema e
disponibilizacédo do
mesmo em pleno
funcionamento para a
CONTRATADA. B)

Treinamento e

R$ 6.233,00

R$
6.233,00




capacitacao iniciais
(presencial) com carga
horaria de no minimo 80
horas abrangendo todas

as funcionalidades do
sistema com
apresentacao de
situagdes praticas e

simulagées de uso.

120,00

Servigo

PRESTACAO DE
SERVICO DE
LICENCIAMENTO DE
USO DE SOFTWARE
DE GERANCIAMENTO
ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED
WORFLOW COM
ARMAZENAMENTO
NAS NUVENS DE ATE
100GB conforme
especificacdbes minimas

do termo de referéncia.

R$ 122,00

R$
14.640,00

1.000.000,00

Pagina

PRESTACAO DE
SERVICOS DE
DIGITLIZACAO DE
DOCUMENTOS Com
fornecimento de MAO
DE OBRA
ESPECIALIZADA PARA
OPERACIONALIZACAO |
, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO DE
DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS

R$ 0,15

R$
150.000,00




(SCANNERS
PROFISSIONAIS E
SOFTWARES PARA
DIGITALIZACAO,
compreendendo os
seguintes servicos: A)
Fornecimento de mao de
obra, alocada na sede
do municipio com o
horario de trabalho
estabelecido de acordo
com o funcionamento do
respectivo 6rgao. B)
Fornecimento de
scanner(s) profissional
com volume minimo
diario e processamento:
10.000 paginas
conforme quantidade
demandada para
atender o respectivo
municipio. C)
Higienizagéo basica dos
documentos onde tem
por objetivo a retirada de
detritos como: poeira,
insetos, fuligem que
provocam a deterioracao
da documentacao. E
realizada mediante
limpeza de documentos
de folha a folha. D)
Retirada de agrupadores
metalicos (clipes,

grampos, garras, etc)




gt

sdo retirados de todos
os documentos e anexos
para evitar que as
oxidacoes desses
materiais sejam
transferidas para o
papel. E) Digitalizagado
dos documentos com
insercao de indices de
acordo predefinicao da
administracao municipal.
F) Efetuar o controle de
qualidade das imagens
digitalizadas,
conferéncia, imagem por
imagem comparando o
documento original com

a imagem capturada.

Valor Total R$ 173.262,00

. 2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

25l

2.2,

2:3.

O presente termo tem como objetivo contratagdo de empresa especializada na prestagao
de servicos de digitalizagdo de documentos com recurso OCR, acompanhado do
fornecimento de softwares para captura de documentos e gerenciamento de fluxos de
processos eletrénicos, incluindo méao de obra e equipamentos necessarios, treinamento
aos usuarios do sistema, visando suprir as necessidades da Secretaria de Fazenda e
Planejamento Setor de Arquivo.

. A contratacao justifica-se pela necessidade do Municipio néo dispor de meios proprios
como equipamentos e pessoal capacitado para realizar os referidos servicos. E ainda
pelos seguintes requisitos:

Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentacées federais que
demandam e orientam que o gestor publico modernize sua administragao para atender a

populagao com transparéncia, probidade e agilidade. Entre estas, destacam-se: \<
N
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* Lein®12.527 de 18/11/11 (Lei de Acesso a Informacéao - LAI)

* Lei n® 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizagédo e uso de sistemas informatizados

para guarda de documentos)

* Lei n® 12.965 de 23/04/14 (Marco Civil da Internet)

* Lei n® 13.460 de 26/06/17 (Protecao e Defesa do Usuario do Servigo Publico)

* Lein® 13.709 14/08/18 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais)

* Lein® 13.726 de 08/10/18 (Racionalizagéo dos atos e procedimentos administrativos)

* Decreto Federal n°® 10.278 de 10/03/20 (Critérios para digitalizacdo de documentos)

* Lei n® 14.129 de 29/03/21 (Lei de Governo Digital)

* Lei n® 14.063 de 23/09/20 (Lei das Assinaturas Eletronicas)

* Decreto Federal n° 11.946 de 14/03/24 (instituindo o programa nacional de proces’

eletrénico).
2.4. Sendo assim, para a preservacéo do patriménio documental publico, torna-se vantajosa a
terceirizagéo do servigo, uma vez que resolve os seguintes problemas:

a) Preservacdo da memoria documental e conhecimento institucional;

b) Resolugéo da problematica de espaco fisico para armazenamento de documentos:

c) Seguranga e acondicionamento adequado quanto a documentagao publica:

d) Seguranga e integridade da informacao;

e) Reducédo de custos, provenientes de mau gerenciamento da informacéo, e da ma

aplicacéo de mao de obra:

f) Melhor atendimento ao cidadao:

g) Melhor atendimento aos usuarios e servidores publicos; .

h) Redugéo abrupta da vulnerabilidade na conservagao dos materiais e documentos a

serem armazenados;

i) Gestéo integrada das informacées;

J) Simplificagéo e racionalizagéo dos procedimentos de gestao dos documentos;

k) Garantia de acesso as informacoes:;

) Atendimento as legislagées vigentes:

m) Agilidade na tomada de decisdes:

n) Maior qualidade e produtividade do servigo publico.

2.5. A escolha pela Adesdao a Ata de Registro de Precos N° 83/2024 do Consoércio
Intermunicipal Multifinalitario para o Desenvolvimento Ambiental Sustentavel do
Norte de Minas - CODANORTE se da em virtude da vantajosidade econdémica para o

Municipio, uma vez que os valores est&o abaixo da pesquisa feita pelo Setor de Compras.
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E ainda o Municipio de Bocaiuva demonstrou interesse em participar do certame, uma vez
que assinou autoriza¢ao para realizagdo de compras compartilhadas datada do dia 29 de
novembro de 2023 elaborada pelo CODANORTE, para vigéncia no ano de 2024.

26. Os documentos auxiliares e os parametros utilizadus para obtengdo dos precos de
referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei N° 14.133/2021, constam nos autos do
processo administrativo.

2.7. A presente contratagéao tera sua vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma do
artigo 107 da Lei N° 14.133/2021.

1. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS.

. 1.1. A natureza do objeto a ser contratado € de natureza comum nos termos do paragrafo
unico, do artigo 1°, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e as especificacdes dos
materiais estdo definidas de forma clara, concisa e objetiva e que as unidades de

medida atendem ao principio da padronizagao usual existente no mercado.

2. DO PLANEJAMENTO.

2.1.0 processo licitatério encontra-se amparado pela adequagido orcamentaria e é

compativel com a Lei de diretrizes Orgamentarias e com o Plano plurianual.

2.2. A estimativa do valor da contratagdo € de R$ 173.262,00 (Cento e setenta e trés mil e
duzentos e sessenta e dois reais), baseado nos Ata de Registro de Precos N°
o 83/2024 -CODANORTE.

2.3. Os servicos solicitados ndo necessitam de logistica reversa.

3. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO. .

3.1.0 prazo de inicio da prestagcdo de servico € de no maximo 30 (trinta) dias, em
conformidade com este Termo de Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE SERVICO emitida
pelo Departamento de Compras, o local a ser realizado os servigos sera o Arquivo localizado
no Centro Administrativo Lorenco Bispo de Andrade.

3.2. Caso a contratada nédo consiga iniciar os servicos no prazo previsto, a mesma devera
solicitar a sua prorrogagéo através de documento apropriado com as devidas justificativas.

3.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

3.4. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugéo do céntrato.

3.5. O objeto devera ser entregue em perfeitas condigées, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota

fiscal.

4. ATIVAGAO, PARAMETRIZACAO BASE E OPERAGAO ASSISTIDA DO SOFTWARE DE
GED/ WORKFLOW. ’

4.1. A ativagéo da solugdo adquirida devera ser realizada em até 30 dias a partir da assinatura
do contrato, devendo estar o ambiente preparado nao s6 para receber as primeiras
parametrizagbes que serdo base de uso, mas bem como suportar a capacitagao dos
servidores.

4.2. Durante toda vigéncia contratual a CONTRATADA devera manter ativos os ambientes de
homologagao e produgéo que serao ativados.

4.3. Fica a cargo da CONTRATADA a realizagc@o de todas as parametrizaces técnicas para
funcionamento da solucgéo ofertada.

4.4. A parametrizagdo operacional da solugdo adquirida sera realizada com planejamento
entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA. ‘

4.5. A CONTRATADA devera parametrizar o ambiente de homologagdo com as mesmas
caracteristicas técnica do ambiente de producao.

4.6. O ambiente de homologacéao podera ser usado para testes e treinamentos.

4.7. Devera ser feita a parametrizacdo base no sistema e personalizacdo da interface do
sistema, conforme a seguir:

a) Cor do tema predominante:

b) Personalizagdo de URL do software para que ele funcione na prépria URL do

CONTRATANTE: (urldocontratante.uf.gov.br);

c) Braséaol/logo;

d) Modelo de papel timbrado:

e) Custo da impressao/cépia no local para calculo de potencial de economia em
impressoes; :

f) Customizacéo do e-mail de boas-vindas para cadastros externos/central de atendimento
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4.8. Importacdo de documentos legados, conforme a sequiir:

a) A importacao dos arquivos (em formato PDF) precisard ser realizada de forma
automatizada para a nova plataforma, utilizando scripts;

b) Posterior a importagao, sera imprescindivel a implementagdo de um processo de indexacao
dos documentos, que consiste na insercdo de metadados, com o intuito de otimizar a
localizagao e pesquisa destes na nova plataforma de software;

c¢) Sera indispensavel a execugao de um controle de qualidade, a fim de garantir que todos os
documentos foram importados corretamente e se encontram em um estado legivel, além de
se certificar de que metadados e indexacgao foram corretamente aplicados.

4.9. A Operacao Assistida consiste na orientagdo e acompanhamento dos profissionais da
CONTRATANTE na fase inicial da utilizagao da solugao adquirida no ambiente de producao.

4.10. A Operacéo Assistida sera iniciada a partir da data de inicio da operacédo da solucéo

adquirida.

4.11. Durante o periodo de Operacao Assistida, a CONTRATADA devera prover aos

usuarios do sistema suporte funcional e técnico na sua operacao.

4.12. Entende-se por suporte funcional e técnico, a execugao das seguintes atividades pela

CONTRATADA:

4.13. Apoio as Unidades Gestoras da CONTRATANTE na operacao da solugdo adquirida;

4.14. Correcao de todo e qualquer erro que seja detectado no sistema e nas rotinas e

interfaces implementadas pela CONTRATADA,;

4.15. Execugdo das parametrizagées e ajustes identificados por parte da CONTRATANTE;

4.16. Todos os custos para a realizacao da Operagao Assistida, deslocamentos, estadias e

outros serao de responsabilidade da CONTRATADA néao atribuindo énus a CONTRATANTE

exceto a taxa de instalagao prevista.

5. CAPACITACAO.

5.1. Apés a ativacao da solugcdo adquirida, a CONTRATADA sera responsavel pela
capacitacao inicial dos usuarios, presencialmente na sede do municipio com carga horaria de

no minimo 80 (oitenta horas).;

5.1.1. A CONTRATADA devera promover novos treinamentos, sempre que forem realizados
ajustes relevantes no software que alterem operacionalmente funcionalidades pré-existentes
ou acrescentem funcionalidades novas. \
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5.1.2. O treinamento devera ser avaliado de forma que comprove a sua eficacia, seja por
realizacéo de provas ou testes em ambiente digital.

5.1.3. A CONTRATADA devera, mesmo que de forma digital, emitir certificado de

participagdo do treinamento, informando data, carga horaria e responsavel.

6. DAS ESPEFICICACOES GERAIS E TECNICAS DO SOFTWARE DE GED E
WORKFLOW:

6.1. Das especificagées gerais da solucdo adquirida:

a) Ser desenvolvida totalmente para ambiente web, com armazenamento em nuvem de

no minimo 100 GB;

b) Ser totalmente acessivel via navegadores web, sendo compativel no minimo com Google
Chrome e Mozila Firefox:

c) Acesso seguro: Servidor WEB com certificado de seguranga SSL, garantindo assim a
troca de dados criptografados entre o servidor e todos os usuarios do sistema.

d) A interface é responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado, garantindo
boa leitura e usabilidade.

e) Servidores com arquitetura distribuida em data center localizado no territério nacional,
visando uma laténcia igual ou inferior a 50 milissegundos, com certificados ISO/IEC
27001:2013, 27017:2015, 27018:2019 e ISO/IEC 9001:2015.

f) A plataforma deve ter tempo médio de carregamento completo para usuario final igual ou
inferior a 5 segundos, a ser aferido por ferramenta especifica de monitoramento; ‘

g) Garantia de disponibilidade de no minimo 99% do sistema - a serem publicamente
disponibilizado em uma pagina de status.

h) Devera ser fornecido sempre a ultima versao do sistema, sendo que a atualizagao ocorre
sem nenhuma interrupg&o no servico. Podem ocorrer janelas de manuteng&o programada
nos servidores.

6.1.1. Das especificagdes técnicas da solugao adquirida:

6.1.2. Mddulo cargos e departamentos, com as seguintes funcionalidades:
a) Insergao e edicdo do nome do cargo;
b) Personalizar sigla do cargo;
c) Ativar ou desativar.

6.1.3. Criagcdo de departamentos, com as seguintes funcionalidades:

a) Insercéao e edicdo do nome do departamento;
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b) Personalizar sigla do departamento;

c) Definir responsaveis do departamento;

d) Ativar ou desativar.

6.1.4. Modulo usuarios e permissdes, com as seguintes funcionalidades:

a) Insergdo de usuario ou edicdo com os seguintes dados: nome, CPF, e-mail, telefone,
departamento, prazo final de acesso, senha e confirmacao de senha.

b) Geracao de certificado digital privado com criptografia em HSM:;

¢) Comunicacao com certificados digitais padrao (ICP-Brasil);

d) Configuragdo de permissdes de usuarios, sendo possivel: (1 - Permitir acesso de acordo
departamentos selecionados e vincular o respectivo usuario nos moédulos descritos da
solucao adquirida.

. 6.1.5. Modulo tipo documental, com as seguintes funcionalidades:

a) Insercao e edigdo do nome do tipo documental;

b) Vincular indices ao tipo documental;

c) Vincular o tipo documental a departamento;

6.1.6. Modulo indices, com as seguintes funcionalidades:

a) Insercao e edicao do nome do indice;

b) Selecionar o tipo do indice: (1 - Boleano; 2 - Caractere; 3 - CPF/CNPJ; 4 - Data; 5 -
decimal; 06 - Inteiro).

c) Personalizar condigdes do indice: (1 - Obrigatério; 2 - Editavel; 3 - Invisivel; 4 - Unico; 5 —
Mostrar indice na tabela pesquisa de documentos;

6.1.7. Modulo de automagdo e personalizagdo workflow, com as seguintes
‘ funcionalidades:

a) Possuir um modulo nativo para a criagdo de workflows avancados permitindo a total
capacidade de criar processos automatizados;

b) Suportar a construgdo de Workflows (envolvendo interagdo humana), integrado, utilizando
interface grafica, sem a necessidade de programacao;

¢) Interface grafica, do tipo “arrastar e soltar”, para a construgéo dos workflows;

d) Possibilitar selecionar o(s) tipo(s) documental(ais) que sera(ao) tramitado(s) no fluxo que
esta sendo configurado;

e) Possibilidade de definicdo de SLA ideal para cada etapa, sendo que esta informacédo do
tempo decorrido e tempo ideal fica visivel a todos os envolvidos no processo.

f) Possibilitar a criagdo de fluxo com a definicdo de quem sera responsavel pela etapa:

cargo, departamento e cargo; usuario especifico, usuario que criou o processo, selecionar

usuario; ' \
\V
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6.1.8. Moddulo assinaturas eletronica de documentos avulsos, com as seguintes
funcionalidades:
a) Adicionar participantes para: (assinar, aprovar, testemunhar, aprovar)

b) Deve permitir que o usuario faca upload de arquivo PDF ou Word:

)

¢) Adicionar/ editar indices:

)

d) Iniciar fluxo de tramitacdo de processos de forma manual ou selecionando o tipo
documental;

6.1.9. Modulo recepgao de processos, com as seguintes funcionalidades:

a) Anexar documentos PDF ou WORD a tarefa/ processo;

b) Visualizador de PDF integrado;

c) Bloqueio pular etapa, sem a prévia conclusao da etapa que se encontra atualmente, ,
funcdo € necessaria para permitir que um processo apenas avance para outra tarefa,
apos total conclusao da etapa

d) Assinar, aprovar ou testemunhar

e) Inserir comentarios na reprovaco;

6.1.10. Mdbdulo pesquisa e fil*ragem de documentos, com as seguintes funcionalidades:

a) Deve permitir fazer buscas/ filtragem de acordo com indices previamente cadastrados nos
documentos;

b) Visualizagdo do PDF integrado;

c) Download de Arquivo individual ou em lote:

d) Envio de Arquivo por e-mail:

e) Assinatura Digital de individual e em lote (ICP-Brasil). ‘

6.1.11. Modulo captura e transformacio de documentos, com as seguintes funcionalidades:

a) Captura de imagens em scanners com driver TWAIN;

b) Possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de
documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizacao;

¢) Suporte a documentos coioridos, preto e branco e em tons de cinza:

d) Tratamento das imagens: (Alinhamento da imagem (Deskew); Remocgao de sujeiras
(Despeckle); Remocao de sombras (Deshade); Remocgéo de linhas: Remocéo de furos;
Eliminagao / limpeza de bordas pretas e brancas;

e) Indexacgao por cédigo de barras, podendo definir a posicdo de inicio e fim para a extracao
da informacgéo a ser indexada de forma automatica;

f) Permitir a indexacao através de OCR;
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Permitir a configuragédo de templates de documentos para a extracdo de OCR podendo
definir para a busca da informagdo que seja nimeros, mailsculas, minlsculas e
expressoes regulares;

Possibilidade de indexacado automatica e manual;

Permitir restaurar a imagem para sua forma original (colorida ou preto e branco) mesmo
apos aplicar um perfil de processamento;

Validagéo ou busca de informagbes através de API's e banco de dados pré-existentes
através de script;

Permitir a criacdo de integragdo para envio das informagdes indexadas e do arquivo
digitalizado para outros sistemas;

Possibilitar a separagdo de documentos através de codigo de barras, imagens brancas e

por quantidade de imagens;

m) Ter integracao nativa com o software web de armazenamento dos arquivos, ou seja, néo

n)

0)

P)

deve haver a necessidade de start manual para o envio ou monitoramento dos arquivos;
Permitir configurar para qual pasta digital o tipo de documento digitalizado sera enviado
de forma automatica;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida com as opgdes de PDF, PDF-A,
PDF Pesquisavel, JPG, TIFF e PNG;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos do tipo JPG, PDF,
PDF/A, PDF Searchable. Possuindo recurso nativo que possibilite a geracao de arquivos
PDF (imagens e texto) mantendo as caracteristicas originais do documento;

Permitir assinar o documento digitalizado de forma automatica:

Permitir a divisdo de documentos pela quantidade de péaginas e por codigos de barras ou
Qr codes;

Integracao nativa entre todos os médulos do sistema;

Suportar uso de certificado digital padrao ICP Brasil para assinatura de documentos
digitalizados em lote em formato CADES e PADES;

Compatibilidade com scanners de producéo através de interface USB;

Integragéo com outros sistemas via Web service/API utilizando Scripts;

Permite a insercdo de Marca d'agua (imagem/texto) nas imagens digitalizadas pelo
software de digitalizacao;

Permitir a extracéo de resultados através da leitura de OMR de documentos digitalizados.

6.1.12. Modulo licenciamento ambiental, com as seguintes funcionalidades:

a)

Pagina web para que o empreendedor possa: ler as politicas de privacidade; solicitar:

Dispensa de Licenca ou Classe 1 a 4; Consultas: Pés Licenca e Decisées de Processos:

.
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b) Disponibilizagdo de Formulario web para Caracterizagdo do Empreendimento FCE com
as seguintes modalidades: Dispensa de Licenca e Classe 1 a 4;

c) Em caso de preenchimento do FCE, classe 1 a 4. a plataforma deve automaticamente
caracterizar o empreendimento. Conforme Deliberagcdo Normativa COPAM N° 217 —
SIAM;

d) Possibilitar consultar via portal na internet as licengas ambientais emitidas por
empreendedor, sendo necessario estar logado para obter as informacoes:;

e) A andlise devera se dar de maneira totalmente online, de forma nato digital, onde o
empreendedor preenche dados em formularios web e anexa arquivos se necessario, em
caso de projetos e documentos;

6.1.13. Os usuarios administrativos do médulo Licenciamento Ambiental devem possuir ’

seguintes funcionalidades:

a) O sistema devera disponibilizar recursos que permitam a visualizagdo de informacées
gerenciais no formato de dashboards, com visualizagéo realizada dentro da propria
solugcdo de gestdo, sem que seja necessario ao usuario alternar entre ferramentas,
utilizando-se inclusive dos mesmos recursos visuais ja constantes na solugéo;

b) Tela com visualizagdo de todos os processos registrados no sistema, com no minimo as
seguintes informacdes: numero de Protocolo, tipo de Solicitagao, usuario Requerente,
data de criagéo do protocolo, situagéo atual do protocolo;

c) O sistema devera operar sob o paradigma de “Multiusuarios”;

d) Possibilidade de cadastrar as atividades listadas na DN 217 e nao listadas, com os
seguintes dados: 01 — codigo da atividade: 02 — Descricao; 03 — Unidade; 04 — Parémetr,
05 - Potencial Poluidor; 06 — Porte: P;: M: G:

e) Possibilidade de cadastrar os documentos necessarios em cada tipo de licenciamento
ambiental (Dispensa de Licenciamento e Classe 1 a 4),

f) A analise devera se dar de maneira totalmente online, de forma nato digital, onde o
empreendedor preenche dados em formularios web e anexa arquivos se necessario, em
caso de projetos e documentos terceiros.

g) O analista deve poder em formato de formulario web, aprovar, reprovar ou solicitar
esclarecimentos adicionais com o disparo de e-mail para o respectivo empreendedor;

h) Caso o analista encontre irregularidades, deve ser possivel encaminhar o processo ao
empreendedor, para que realize ajustes, também em formato de formulario web, nao
devendo sobrescrever as informagdes do primeiro envio, mas criar uma versao.

i) Permitir a tramitacdo dos processos de licencas ambientais, para que os devidos

responsaveis realizem as analises. |
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j) Possuir o sistema de envio de aviso aos usuarios, com intuito de alertar que determinado
processo esta sob sua responsabilidade para ser analisado o licenciamento ambiental.

k) Deve possibilitar também que usuarios envolvidos sejam notificados sobre modificagées
relevantes na tramitacao;

) Possibilitar alertas por e-mail de que o processo mudou de status ou foi encaminhado para
sua responsabilidade.

m) Possibilitar que os cadastros do sistema e o gerenciamento dos processos sejam
estipulados por privilégios que o usuario possui.

n) Deve haver interface de gerenciamento de privilégios, onde deve ser possivel atribuir
privilégios sobre ac¢des especificas a um usuario;

o) Permitir anexar arquivos aos processos de licengas ambientais, sendo do tipo imagem,
documento de texto, planilha, PDF; kml;

p) Reitera-se a possibilidade de definir qual o formato e tamanho de arquivo aceito em cada
campo de upload do formulario.

gq) Permitir o cadastro de diferentes tipos de assunto de licenciamentos ambientais.

r) Permitir gerar a emissdo do documento oficial da licenca ambiental, contendo numeracao
sequencial, assinatura eletrénica e Qr code para validacao externa do certificado;

6.1.14. Moddulo configuragées administrativas, com as seguintes funcionalidades:

a) Personalizacdo de URL com possibilidade do municipio usar a solugdo com dominio
proprio;

b) Personalizagdo papel timbrado do érgéao com insercdo de cabecgalho, rodapé e margens

personalizadas;

‘6.1.15.

funcionalidades:

Fornecimento de aplicativo compativel com Android/IOS, com as seguintes

Dashboard interativo para visualizagao de departamentos/secretarias com maior volume de
processos;

a) Business Intelligence (Bl) integrado com o sistema de pagamentos, possibilitando a analise
de dados para tomada de decisdes estratégicas; -

b) Recurso que permite o usuario assinar, aprovar, reprovar ou testemunhar documentos
diretamente na plataforma;

¢) Funcionalidade de rastreamento de processos, permitindo ao usuario acompanhar o
progresso dos processos em tempo real.

6.1.16. Disponibilizagdo de APIS para integracdo em sistemas legados do municipio com as

seguintes funcionalidades: \

a) Criacao e edigcao de usuarios; !

W
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b) Criagcao e edicédo de cargos;

c) Criagao e edigao de departamentos;

d) Criacéo e edigao de tipos documentais:
e) Criacao e edicdo de indices:

f) Assinaturas eletrénicas;
7. DA MONTAGEM DO BIRO DE DIGITALIZACAO

7.1. Para execucgao dos trabalhos a CONTRATANTE devera disponibilizar:

a) Uma sala com aproximadamente 7 metros quadrados e que tenha porta e fechadura
possibilitando trancar a sala: ‘

b) A sala devera ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante e a chave
ficara em posse da Prefeitura Municipal Contratante:

c) A sala devera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

d) A sala devera comportar no minimo 2 (duas) pessoas e ter espaco para 2 (duas) mesas
(1,5mt x 0,70mt), 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) e duas cadeiras:

e) Para execucéo dos trabalhos a DETENTORA devera disponibilizar:

f)  No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho assinada
em nome da DETENTORA.

g) Os funcionarios da DETENTORA deverdo executar os servicos de Digitalizacdo dos
documentos dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado pela mesma
e dentro dos padrdes solicitados anteriormente. ‘

h) O horario de trabalho dos funcionarios da DETENTORA que executarao os servicos de
Digitalizagcao sera determinado pela contratante dentro de suas necessidades, e tera pausa
para almogo de 1 hora com horario a ser definido também pela contratante.

i) O horéario de trabalho dos funcionarios da DETENTORA que executarao os servicos de
Digitalizagdo nao podera anteceder as 07h00min horas da manha e nem ultrapassar as
17h00min horas.

J) No minimo 01 (um) microcomputador completo e que tenha configuragdes minimas
exigidas pelo software de Digitalizacao.

k) No minimo 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) para organizacdo dos documentos a serem
digitalizados.

) Todo o material de escritério necessario para execucao dos servicos de Digitalizaq?é;o
(Grampo, clips, papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.). /

m) No minimo 2 (duas) mesas tipo escritorio (1,5mt x 0,70mt) e 2 (duas) cadeiras. >Z/




ey yelas
8. DA EXECUGAO DO SERVIGCO DE DIGITALIZAGAO

8.1. O processo de digitalizagdo devera seguir o seguinte procedimento:
8.1.1. Coleta e transporte:

a) Os documentos serao coletados pela CONTRATADA, em lotes acondicionados em caixas
arquivo, acompanhados de respectivo documento interno denominado de “Remessa de
Documentos”. No ato da coleta e recebimento das caixas, a CONTRATADA devera conferir
as informacdes constantes; sendo que, apoés o récebimento, os processos ficam,
unicamente, por sua inteira responsabilidade;

b) Transportados por meios proprios da licitante, até o Bir6 de digitalizacdo, local a ser

. definido pela prefeitura.
8.1.2. Preparacgao:

a) Recepcao dos documentos: protocolo de entrada;

b) Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernagdes, etc;

c) Expurgo das duplicidades;

d) Separagao dos documentos que nao serdo digitalizados;

8.1.3. Limpeza:

a) Desmetalizacao (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas adesivas,
lembretes, etc; '

b) Aplainamento: retirada ou minimizagdo das dobraduras, apara e conserto das bordas

Limpeza geral,

.8.1.4.

a) Definicao das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de referéncia;

Classificagao:

b) Agrupamento por similaridade ou processo;
c) Identificagdo dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

d) Separacéao por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de conservacao,
etc.);

e) Criacao e identificagéo dos lotes de processamento;

f) Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o processo de
preparacao. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial de
apresentacao da documentacao, precisam ser registradas em um documento oficial;

8.1.5. Digitalizacao:

a) Gerar a imagem eletrénica do documento através da captura dos dados pelo scanner;
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b) Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do scanner) |
para tratar as imagens;
c) Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentac&o;
8.1.6. Tratamento da imagem e processamento:
a) Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de binarizacao
(limiarizacéo) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);
b) Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;
c) Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagado nao removeu:
8.1.7. Indexacao: _
a)Atribuicdo de metadados (irdices, indexadores, palavras-chave, etc.) para classificar os
documentos permitindo a facil recuperacao. .
b)A indexagdo devera ser feita através de processos automaticos utilizando os recursos de
indexagdo (OCR, Coddigo de Barras, Processamento de Formularios, OMR, Consulta a
Banco de Dados, etc.) e manuais (digitacdo), para a devida indexacdo das imagens
digitalizadas.
8.1.8. Preparacao para Devolugio:
a)Preparacéo dos documentos para a devolugéo ao usuario (interno ou externo)
b)Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizagao que chegaram ao bird.
c¢)Devolugao:
d)Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela contratante e em
igualdade de condigées a que foram recebidos.
e)lmplementacéo de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup deve.
ser realizado diariamente no micro onde serdo feitas as digitalizacoes e geradas novas
copias de segurancga diariamente em HD Externo ou na Nuvem;
8.1.9. Da certificacao digital - ICP Brasil
a)Apos a digitalizagdo, executado o controle de qualidade e efetuada comprovacao através de
inspecgdo visual de que as imagens correspondem fielmente aos documentos em papel, a
cada lote de documentos, a CONTRATADA devera aplicar, a assinatura digital com
Certificado Digital emitido por entidade certificadora credenciada junto ao Instituto Nacional
de Tecnologia da Informagdo com base na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, E-CNPJ da Contratada, em todas as derivadas de acesso (PDF-A) pesquisavel,
observada a MP 2.200-2 de 24 de Agosto de 2001 e a Lei 12.682 de 09 de Julho de 2012 -
"Art. 3° O processo de digitalizacdo devera ser realizado de forma a manter a integridade, a

autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de




certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil".

9. DA ESPECIFICAGAO DO SCANNER:

a)Os equipamentos e softwares necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, objeto
desta licitagao, serao de responsabilidade da DETENTORA, que devera fornecer no minimo:

9.1.1. O equipamento de captura de imagens (scanner) devera possuir no minimo, as

seguintes caracteristicas técnicas:

a)Formato de papel suportado: A4, A5, AB, oficio e carta;

b)Tecnologia de captura: CCD (Charged-Couple Device) ou CMOS (Contact Image Sensor);
.c) Preto & Branco:1 bit

d)Resolugao ética: 600 dpi;

e)Tons de cinza: 256 niveis (8 bits);

f) Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;

g)Alimentacao de documentos: Manual e automatica (ADF);
h)Alimentador automatico: Capacidade minima de 100 folhas;
i)Detecgéo automatica do tamanho do papel, permitindo agrupar

tamanhos na bandeja de entrada;

documentos de diferentes

j) Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);
k) Volume minimo diario de processamento: 10.000 folhas;

I) Deve possuir dispositivo de detecgao ultrassénico de dupla alimentagao;
m)

n)Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

Deve possuir mesa digitalizadora acoplada no tamanho (Oficio) ou se n&o possuir o
fornecedor devera fornecer o scanner + mesa digitalizadora;

o)Deve possuir capacidade de alinhamento automatico das imagens dos documentos

digitalizados.
10. DA SUBCONTRATAGAO.
10.1. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto licitatério.

11. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA.
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11.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato: nao
haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracédo a

continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO.

13.

12.1. Nos termos do art.117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falh’
ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicées técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nzo implica em
corresponsabilidade da Administracédo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
os artigos. 119,120 e 121 da Lei n® 14.133. de 2021.

12.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis. ’

DO PAGAMENTO.

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
érgao contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou; a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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13.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagcdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagdo da regularizagdo da
situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.6. O fornecedor tem direito ao pagamento da corregdo monetaria incidente sobre os
valores das parcelas pagas com atraso, imputavel exclusivamente ao MUNICIPIO, com base
na variacdo do IPCA, calculado pro rata die desde o dia do vencimento do pagamento,
conforme o Calendario de Pagamento, até o dia do seu efetivo pagamento.

13.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos
sitios eletrénicos oficiais para verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no
edital.

13.8. Constatando-se a situagado de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

13.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar
possivel suspensao temporaria de participacao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

13.10. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

13.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

13.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacéo de

habilitacao.
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13.12.1. Serd rescindido o contrato em éxecugao com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

13.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nio sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
14. DO REAJUSTE.

14.1.  Os pregos serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, salvo as
situagOes previstas em lei que tratam da revisdo e do reequilibrio de pregos conforme artigo

art. 134 da Lei n® 14.133/2021;
Art. 134. Os pregos contratados serzo alterados, para mais ou para menos, conforme
O caso, se houver, apés a data da apresentagdo da proposta, criagao, alteragdo ou
extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicdes

legais, com comprovada repercussao sobre os precos contratados.
15. VIGENCIA E PRORROGACAO .

15.1. O prazo de vigéncia sera de 1 (um) ano, contado a partir da sua assinatura, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o
preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

16. DA GARANTIA DE EXECUGAO.

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da €Xecucao.
17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

15.1. Comete infragao administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, no seu artigo 155,

a Contratada que:

| - Dar causa a inexecugéo parcial do contrato: Ayl




Il - Dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
IIl - Dar causa a inexecucgao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentagao falsa ex.gida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;
IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - Prati‘car atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
‘XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangbes de acordo com o Art. 156. Serdo aplicadas ao

responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

[Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar. \
\

§ 1° Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:
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| - A natureza e a gravidade da infragcdo cometida:;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica:

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagcdes dos 6rgéaos de controle.

§ 2° A sangao prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente p
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nzo se

justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e sera aplicada ao

responsavel por qualquer das infragées administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sancao prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragbes administrativas previstas nos incisos I, 11, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta
Lei, quando nZo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federati\.

que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancéo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas
infragbes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XIl do caput do art. 155 desta
Lei, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, lll, IV, V, VI e VII do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica

c , 1
€ observara as seguintes regras:
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| - Quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro
de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia

ou fundacao, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - Quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e
pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso |

deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancgdbes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderédo ser aplicadas

cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9° A aplicagao das sangodes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipétese alguma, a
¢

obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administracao Publica.

15.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara de acordo com o art. 156 desta Lei, a defesa do interessado no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

‘ 15.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura de Bocaiuva, ou deduzidos da garantia, ou

ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unidao e cobrados judicialmente.

15.4.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(QUINZE) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

15.4.2. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela

conduta do licitante, a Prefeitura ou Entidade podera cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

15.5. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administragao, observédo o principio da proporcionalidade. \/

$
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15.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de

investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

15.7. A apuragao e o julgamento das demais infragées administrativas nao consideradas como

ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lej n°® 12.846, de 1°

15.8. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos

de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participacéo de agente publico.

15.9. As penalidades serao obrigatoriamente publicadas no orgao Oficial de Imprensa do

Municipio.

DISPOSICOES GERAIS
18.1. Para dirimir questées judiciais relacionadas a execucao do ajuste, fica fixada o Foro de
Bocaiuva/MG
18.2. Dos atos praticados pelo CONTRATANTE cabem recursos na forma prevista no art. 16.
da Lein.°14.133 /2021.
Bocailva/MG, 17 de fevereiro de 2025 )
fael ob q/ 5 V/
José Fabio do Nascimento

Secretario de Fazenda e Planejamento




PREFEITURA MUNICIPAL DE BOCAIUVA
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TERMO DE HOMOLOGACAO

PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTROS DE PREGOS

Tendo transcorrido regularmente o processo administrativo de Adesdo a Ata de Registro de Pregos numero
076/2025, referente ao objeto CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGCOS
DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM RECURSO OCR, ACOMPANHADO DO FORNECIMENTO DE
SOFTWARES PARA CAPTURA DE DOCUMENTOS E GERENCIAMENTO DE FLUXOS DE PROCESSOS
ELETRONICOS, INCLUINDO MAO DE OBRA E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO, ATRAVES DE ADESAO A
ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 083/2024 DO CODANORTE, ROBERTO JAIRO TORRES, PREFEITO
MUNICIPAL, homologa o procedimento de Adesao a Ata de Registro de Pregos, conforme detalhado abaixo:

Numero do Processo: 076/2025

Numero da Ades3ao: 003/2025

Orgao Detentor da Ata

Vigéncia da Ata:

16/09/2024 a 15/09/2025

Qtde.

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DESENVOLVIMENTO SN M -

Valor Unit.

alor Total

BOCAIUVA, Terga-feira 15 de Abril de 2025

ROBERTO O TORRES

PREFEITO MUNICIPAL

Descrigao Un
HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO .

' | ADICIONAL EM GIGABYTE NAS NUVENS | 9i9abyte 190,00 &0 SR
PRESTAGAO DE SERVICO DE

2 | DIGITALIZACAO DE MAPAS E PROJETOS | unidade 500,00 3,9800 1.990,00
ATE A0
PRESTAGAO DE SERVICO DE

3 | IMPLANTACAO DO SOFTWARE DE servico 1,00 6.233,0000 6.233,00
GED/WOKFLOW
PRESTACAO DE SERVICO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SOFTWARE .

¥ | o AERANGIAMELTS Bl ETRORIG0 BE servico 120,00 122,0000 14.640,00
DOCUMENTOS - GED
PRESTAGAO DE SERVICOS DE .

5 | DIGITLIZAGAO DE DOCUMENTOS pagina 1.000.000,00 0,1500 150.000,00

S & S \< \SK = \”173-mm:



